Приклад оформлення листа для отримання інформації, роз'яснень, рішення відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 14.05.2008 № 446

Першому заступнику генерального директора ДП «Укрметртестстандарт»
В. Д. РИМЕРУ
Прошу  Вас провести  аналіз (експертизу) документів та надати рішення (роз’яснення т.ін.) щодо обов 'язкової сертифікації (включення до "Переліку продукції, що підлягає обов'язковій сертифікації в Україні", оцінки відповідності, поширення дії Технічного регламенту, тощо)..
   тканин  портьєрних,  декоративних  та   тюлевих, отриманих нами від фірми"Трейд", Польща,  
код УКТЗЕД  5212 90 900,  в кількості 8500 м.п.. 

Тканини будуть використані для для виготовлення виробів верхніх швейних чоловічого та жіночого асортименту (для власних, виробничих, потреб, для оформлення рекламних стендів, як дослідні зразки для випробувань,  тощо.).
Висновок державної санітарно-гігієнічної експертизи МОЗ України № 05.03.02-03/48699 від 26.10.2005 (м. Київ, вул. Грушевського, 7). (за наявності).
Договір (контракт) на постачання від 21.01.2000 р. № 87/4, рахунок- фактура (інвойс, накладна) від 22.04.2000 р. № 398,  і т. ін.
Додаються документи

1. Договір (контракт);

2. Рахунок-фактура (інвойс)

3. Проспект (інструкція,  технічні умови, зразки   маркування  і т.ін.);

4. Сертифікат походження ;

5. Гігієнічний висновок (за наявності);

6. Свідоцтво платника податку

7. Фінансові реквізити  і т.ін.

Оплату гарантуємо.
Директор 

Головний бухгалтер
м.п.
Г. Бутько 

М. Квасніж
